MODE D’EMPLOI - WORDPRESS
http://gygo.fr/wp-admin
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1. INTERFACE WORDPRESS

Voici l'interface de Worpdress pour administrer votre site. § o 035 Po + ok R R, 2o cmileco

Options de 'écran ¥ Aide ¥
@& Tableau de bord

WordPress 4.6.1 est disponible | Pensez  faire la mise & jour.

Voici les éléments utilisés pour modifier les différents contenus Accusi
publiés sur le site Mises3jour § Tableau de bord
A& Articles Thank you for installing Responsive Lightbox version 1.6.9. Click here to check out our latest extensions!
0 Médias
- e Puneespas ’
. i W 5 pages
PorthIIo " commenars V\I: d:g 454 le the A hild. Mettre a j s ion 4.6.1
N . P n:f | ordPress 4.5.4 avec le theme Avoc child. ettre a jour vers la version 4.6.
correspond UNIQUEMENT & chaque blocs de la page d’accueil : =
AteherS 2 Apparence
. K¢ Extensions @
Formations ———
Exposmons # Outis
Qui sommes-nous Réglages
En bleu les options permettant de modifier I'interface 2 AcF
d’administration O ré
M Pages
Pages :

correspond au contenu de chaque page de chacuune des rubr-
iques du menu :

Ateliers
Formations
" Blocs
Expositions
. [2] D'un coup d'ceil Activité Brouillon rapide Nouvelles de WordPress Bienvenue
Qui sommes-nous
Options de I'écran 4
07 Médias Options de I’écran :

permet sur chaque page de I'interface de wordpress de sélectionner

Les médias contiennent ’ensemble des images N : ) . .
les blocs a afficher afin de pouvoir organiser son espace de travail.

e Utilisateurs

C’est la que sont gérés les différents utilisateurs avec leur mot
de passe et emails associés.
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2. PAGE ACCUEIL

Chacun des blocs est gérés dans la liste des portfolios.

En mode liste :

Au survol d’un article, un nouveau menu apparait. Celui-ci vous
permet d’accéder a plusieurs fonctions :

. Edit, qui autorise I’acces a I’ensemble des éléments d’un
articles (voir page suivante) ;

. Quick Edit, qui autorise I’édition de quelques éléments de
I’article (voir ci-apres) ;

. Trash, qui permet de supprimer un article ;

. View, qui permet de visualiser I'article tel qu’il apparaitra

sur le site Internet. attention, cette fonction n’est fidéle que
pour les posts qui posséde un troisieme niveau de lecture, I@S

c’est-a-dire une page dédiée. q
Ceci est aussi valable pour les Pages en mode liste ro""atio,"s

GYGO 5 Mode Coming Soon activé | Salutations, emilie00 [l
Options de I'écran ¥
Tableau de bord
WordPress 4.6.1 est disponible ! Pensez a faire la mise a jour.
Articles
Médias Portfolio = ajouter
Pages

Thank you for installing Responsive Lightbox version 1.6.9. Click here to check out our latest extensions!

Commentaires

Ra f Rechercher dans les articles
Portfolio Tous (4) | Publiés (4) | Corbeille (1)
Actions groupées j Appliquer Toutes les dates j Filtrer 4 éléments
Portfolio
[ Title Category Date
[J Lesateliers Publié
Modifier | Modification rapide = Corbeille ' Afficher = Dupliquer = Nouveau 29/08/2016
Apparence brouillon
Extensions @ [ Lesexpositions Publié
03/06/2016
Utilisateurs
Outils

[J Lesformations

Publié
Réglages 02/06/2016
ACF
(] Quisommes-nous ? Publi¢
01/06/2016
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GYGO

2. PAGE ACCUEIL

Tableau de bord

Articles

Médias
Pages

Commentaires

Voici les différentes options personnalisables

Portfolio

Portfolio

C’est ici que se geére le lien
une fois que I'on clique sur le bloque on est envoyé vers la page
concernée.

Apparence

Extensions @

. N Utilisateurs
Catégories a cocher : ot
Accueil et ici Les ateliers Réglages

ACF

Le titre :

pour les besoin de mise en page, voici le code html :

<span class="light”>les</span> permet de séparer les deux
typos ( light et gras)

<br /> permet le retour a la ligne
Ateliers

La couleur se gére en bas de page.

C’est la que se geére les animations au survol de la souris

Modifier l'article

Créer Voir l'article

Ajouter

Thank you for installing Responsive Lightbox version 1.6.9. Click here to check out our latest extensions!

Les ateliers

olio/l

Portfolio Options

-ateliers Modifier

Made Coming Soon activé | Salutations, emilie00 [l

Petites fleche permettant d’ouvrir

ou de fermer les différents blocs

®©

Goto
Should your portfolio item open a lightbox
or go to the item poge

Target

Custom Url j

http://gygo.fr/les-ateliers

Same Page j

Portfalio Wolf Grid Appearance

Alternative Caption Title
Use for example <br> to break the ine.
If empty, it will take the post name.

Individual Parallax Scroll

Use a speed between “2.0" and *42.0"
Leave empty for a randomly assigned
speed.

These option only have impact if you choosed the Wolf Grid Option on your portfolio optiors.
Here you can add some individual styling and leyout options

<span class="light'>les</span><br/>Atel

®

Item Size
By default your item size is

Half ~|

Publier @

Prévisualiser les modifications

9 Etat: Publié Modifier

<® Visibilité : Public Modifier

€D Révisions : 4 Parcourir

[iff Publié le : 29 200t 2016 & 21 h 21 min
Modifier

Copier dans un nouveau brouillon

Déplacer dans la corbeille

Portfolio categories

2 [O)

Portfolio categories  Les plus utilisées

™ Accueil

™ Les ateliers
[ Accueil bis
[J Les expositions
[ les formations

() Qui sommes-nous ?

+ Ajouter une nouvelle catégorie

Jeux Images Catégories Accueil (<)

Animation multi image

test de petite légende
exemple sur plusieurs lignes

Add Caption Offset

Do you want to odd some additional offser __ YeS =)

to your captions?
Horizontal Offset (left / right) 5 Légende
Enter a value between ‘1" and ‘100"
Vertical Offset (top / bottom) 40

Enter o volue between ‘1" and '100°

Caption Styling
Do you want to add some styling to your
captions?

ves -

Caption Border Color
Leave empty if you don't want any
border

test de petite |

Caption Background Col
Leave empty for a transparent
bockground

Sélectionner une couleur

sélectionner une couleur

exemple sur plusieurs lignes

B ATTENTION, mettre a jour pour que toutes modifs soient
prises en compte

Text Color
Leave empty for the default dark color

\- P ——

Image a la Une

6 [O)

Cliquez sur {image pour la modifier ou fa
mettre d jour.

Retirer limage a la Une
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3. PAGES ATELIERS / FORMATIONS

Chacunes des pages du menu est gérées dans Pages.
Les pages “Ateliers” et “Formations” sont construites sur le
méme modéle.

Il'y a 2 autres modeéles spécifiques
“Expositions”, voir p.11
“Qui sommes nous...”, voir p.14

ATTENTION : la page d’accueil ici n’est la que pour 'affichage,
elle réunit les différents articles publiés dans Portfolio.

Comme expliqué précédemment les différents blocs affichés en
page d’accueil sont gérés dans Portfolio.

ATELIERS EXPOSITIONS FORMATIONS QUI SOMMES-NOUS 7 @

Découvrez |la palette de nos ateliers : art-plastique, lecture, jardinage, des
techniques pour tisser du lien ..

DIAPORAMA des ATELIERS 4351

Ateliers
Socio-éducatif

+ Public et Lieux d'intervention

+ Orientation de travail

+ Techniques employées

Mode Coming Soon activé  Salutations, emilie00 [l

Options de 'écran v Aide ™

Rechercher dans les pages

GYGO 5
Tableau de bord
WordPress 4.6.1 est disponible | Pensez & faire la mise a jour.
Articles
Médias Pages | souter
I Pages Thank you for installing Responsive Lightbox version 1.6.9. Click here to check out our latest extensions!
Toutes les pages
Ajouter Tous (5) | Publiés (5) | Corbeille (6)
Actions groupées j Appliquer Toutes les dates j Filtrer
Commentaires
[ Titre
Portfolio
[] Accueil — Page d'accueil
Apparence
Extensions @ [ Ateliers
Utilisateurs
Outils [ Expositions
Réglages
[ Formations
ACF -

[] Quisommes-nous?

5 éléments
Auteur [ ] Date
emilie00 — Publié
22/07/2015
emilie00 — Publié
28/07/2015
emilie00 = Publié
18/06/2016
emilie00 — Publié
18/06/2016
emilie00 = Publié
22/07/2015
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GYGO Créer Voir la page Mode Coming Soon activé | Salutations, emilie00 [l

3. PAGES ATELIERS / FORMATIONS RN 11ocificr 2 page o

Articles Thank you for installing Responsive Lightbox version 1.6.9. Click here to check out our latest extensions!
Médias
B Pages Ateliers Publier “
. Permalien : http:/gygo friles-ateliers Modifier Prévisualiser les modifications
Toutes |
Les contenus se composent par ligne oueep=
) . Ajouter pagebullder . ? Etat: Publié Modifier
agel
Pour le bandeau image en haut de page, voir p.7 Commentaires ® Vesbib: Publc Mskfier

Portfolio DEACTIVATE PAGEBUILDER O Révisions : 105 Parcourir

[iif] Publié le : 28 juillet 2015 & 8 h 58 min
Apparence Modifier

- Le petit crayon permet de Cz)vgierdans e brouillon
Utilisateurs ADD ROW fall’e deS mOdIflcatlonS. Déplacer dans la corbeille

=

s 2 Text / Editor X

+ INSERT ELEMENT

Réglages

Découvrez la palette de nos ateliers : art-plastique, lecture, jardinage, des ACF Attributs de la page -

techniques pour tisser du lien ..

X

=+ ADD ROW Image a la Une v

(¢

DIAPORAMA des ATELIERS )

!

EEE N

o

+ INSERT ELEMENT

Aleliers i
Socio-éducatif

=+ ADD ROW
s 6 Text / Editor X
rd 7 Text / Editor X =+ INSERT ELEMENT

+ INSERT ELEMENT

+ Public et Lieux d'intervention
+ Orientation de travail

+ Technigues employées

EEE

=+ ADDROW

+ INSERT ELEMENT

Aleliers
Culturel et artistique

+ INSERT ELEMENT

CEE

Public et Lieux d'intervention

+
(L

ClC...

E + Orientation de travail

ra Text / Editor X
rd Text / Editor X + INSERT ELEMENT

Techniques employées

+ INSERT ELEMENT

(¢]
—
O
+
CEE

+ ADDROW

-+ ADD ROW
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3. PAGES ATELIERS / FORMATIONS

Le bandeau image en haut de page

C’est la que I'on charge I'image de haut de page.
Taille de I'image : 900 x 280px / 72 dpi de résolution
pour la changer, cliquer sur le bouton “Add image”,

ensuite se reporter a la p.8 a partir du point 4.

Ensuite vérifier que les réglages sont identiques a ceux indiqués
ici.

Puis cliquer sur “Mettre a jour” pour enregistrer les
modifications

& A GGo Os5 P
@ Tableau de bord

A Articles

) Médias

W Pages

Toutes les pages
Ajouter

® Commentaires

Portfolio

» Apparence
K Extensions @
ea Utilisateurs
# Outils
Réglages

% ACF

+ Créer Voir la page

Page Hero / Page Title

Page Title Settings |mage Background j
Choose a settings for the Page Title

Subtitle

Enter your subtitle for this page. Leave it
empty if you don't want do show any
subtide.

Alternativ Main Title
If empty, it will take the post name.

Ttitle Arrangement Subtitle at first/top j

Image Background

Background Image

Add a background image for the section e‘ﬁ I #

Text Color Light j

Choase Text color

Parallax Effect Yes j
Do you want to have a parallax effect?

Height
What height do you want for your hera Half (50%) j

Logo / Menu Appearance
Depending on your Hero, do you want o Light j
light cr dark Logo/Menu appearance?

Title Position Hide Title Text j

Scroll down Message
Do you want to display o message to No j
scrolf down?

Bottom Margin
This adds a bottom margin/space No j
between your hero and the content

httpz/fgygo.fr/wp-content/uploads/2015

Mode Coming Soon activé | Salutations, emilie00 [l

Publier .

Prévisualiser les modifications
T Etat: Publié Modifier

@ Visibilité : Public Modifier

%D Révisions : 105 Parcourir

[lif] Publié le : 28 juillet 2015 & 8 h 58 min
Modifier

Copier dans un nouveau brouillon

Déplacer dans la corbeille

(2 | e o |

Attributs de la page v

Image a la Une v
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3. PAGES ATELIERS / FORMATIONS

CREER OU MODIFIER UN DIAPORAMA

Cliquer sur le symbole “crayon” pour modifier

Une fenétre s’ouvre. En cliquant sur la croix rouge, on peut
supprimer I'image, on peut changer I'ordre en glisser/déposer
IMPORTANT : en scrollant en bas de cette fenétre, vérifier que
I’option : Lightbox est sur “yes”

Bouton pour ajouter de nouvelles images

Une autre fenétre s’ouvre, par défaut sur la bibliotheque des
médias contenant les images déja uploadées.

Pour de nouvelles images en parcourant les dossiers de son
ordinateur

Taille des images : 1500px de large / 72dpi de résolution.

[ Séléctionner I'image choisie

Pour les infos concernant I'image, voir p.

B Cliquer sur “Insérer dans la page” pour enregistrer les
modifications

Cliquer sur “Edit element” pour enregistrer les modifications
Puis cliquer sur “Mettre a jour” pour enregistrer les
modifications

Insérer un média
Créer une galerie

Créer une liste de
lecture vidéo

Image a la Une

Insérer & partir d'une
adresse web

Images Add Image:

Insérer un média
Envoyer des fichiers = Bibliothéque de médias

j Toutes les dates j

Tous les éléments média

[ Formations ngman(ins
onférence fessionne °Profession

Ateliers | mpa‘;';‘?munse ll‘ ‘
N [

hurel et artisti

o

1 sélection(s)
Effacer

Gallery

+ INSERT ELEMENT

!

Recherche

A Antony

Ateliers

ot P for P Art-thér

Ateliers

io-educs

DETAILS DU FICHIER JOINT

S
DIAPORAMA_LAFAMILLE_08.jpg
19 septembre 2016

703kB

1500 = 1130

Modifier fimage

Supprimer définitivement

Adresse web | http://gygo.fr/wp-content/u|

Titre  diaporama_lafamille_08

Légende

Texte
alternatif

Description

REGLAGES DE LAFFICHAGE DU FICHIER JOINT
Alignement  centre j
Lierd  Aucun j

Taille  Taille originale - 1500 x 11 j

m Insérer dans la page
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3. PAGES ATELIERS / FORMATIONS

REFERENCEMENT DES IMAGES

Titre de I'image, non visible sur le site mais important pour le
référencement

Légende, visible sur le site, sous les images dans les diapora-
mas

Texte alternatif, non visible sur le site mais important pour le
référencement

Vérifier que ce réglage est activé

Vérifier que la taille de I'image est bien la taille originale

DETAILS DU FICHIER JOINT

DIAPORAMA_LEJARDIN11.jpg
19 septembre 2016

756 kB

1500 = 1130

Madifier image

Supprimer définitivernent

Adresse web | http://gygo.fr/wp-content/u)

Titre  diaporama_lejardinii

Légende  Exposition // "LE JARDIN"

Texte
alternatif

Description

REGLAGES DE L'AFFICHAGE DU FICHIER JOINT
Alignement | Centre j
Lierd Aucun j

Taille  Taille originale - 1500 = 11:j
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3. PAGES ATELIERS / FORMATIONS

MODIFIER UN ACCORDEON, contenant les petits blocs textes

Cliguer sur le symbole “crayon” pour modifier

Une fenétre s’ouvre.

Un éditeur de texte s’affiche, il contient les textes pre-remplis.
pour faire les modifications voila comment il est construit :
[accordiongroup]

code indiquant le début des différents volets

[accordion title="Public et Lieux d’intervention” open="no”]
code indiquant le premier volet avec son titre et pardéfaut il est
replié.

Texte

Ensuite vient le texte.

Dans I'éditeur de texte vous pouvez utiliser les différentes op-
tions pour mettre en gras, en italique, ajouter des liens.
ATTENTION : dans I’éditeur de texte, la touche “Entrée” crée
un saut de ligne, pour faire uniquement un retour charriot il faut
utiliser maj (fleche du haut pour faire les majuscules) + “Entrée
[/accordion]

code indiquant la fin du premier volet

[accordion title="Orientation de travail” open="no”]

code indiquant le second volet avec son titre

Texte

[/accordion]

code indiquant la fin du volet groupe

et ainsi de suite...

[/accordiongroup]

jusqu’au code indiquant la fin de ’ensemble des volets.

Cliquer sur “Edit element” pour enregistrer les modifications
Puis cliquer sur “Mettre a jour” pour enregistrer les
modifications

Hs 1 ~ =:

Text / Editor

Text / Editor =+ INSERT ELEMENT

B3] Ajouter un média Visuel ~ Texte

Paragraphe v U == oN

[accordiongroup]

[accordion title="Public et Lieux d'intervention" open="no"]

Les ateliers s'adressent & un trés large public sans limite d"age.

Ils se déroulent dans les structures institutionnelles (PMI, Ecoles maternelles et élémentaires,
colléges et lycées...), municipales (créches, maisons intergénérationnelles, accueils périscolaires,
centres de loisirs...), associatives (locaux de I'association, associations partenaires...) ou dans la
rue.[/accordion]

[ace: e="Orientation de travail" open="no"]
Les ateliers sociaux-éducatifs peuvent intégrer plusieurs dispositifs : Réussite éducative, lutte
P
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3. PAGES ATELIERS / FORMATIONS

+ INSERT ELEMENT

CREER UN ACCORDEON

Cliquer sur le symbole “+ Insert element”

Une fenétre s’ouvre. Choisir Text / Editor

Une fenétre s’ouvre. Cliquer sur le bouton “+” en bleu
(Shortcodes)

Une fenétre s’ouvre. Séléctionner “Accordéon

Vérifier que le volet soit fermé par défaut (Open = no)

[ Renseigner le titre

Renseigner le texte

B Puis cliquer sur “Add accordeon pour créer un second volet”
Cliquer sur “Insert” pour enregistrer les modifications
Cliquer sur “Edit Element” pour enregistrer les modifications
Cliquer sur “Mettre a jour” pour enregistrer les modifications

Horizontal Section
Columns
Wolf Parallax

Spacer

Text/ Editor

Text / Editor

O Ajouter un média

Visuel — Texte

B I wm = i

Paragraphe v U

Shortcodes

Accordion
Buttons Accordion

Contact Form

Ilcon

m

Selfhosted Audio

Selfhosted Video Open No j
Skills
E Title
Social Links
Spacer / Margin
-
Subtitle
Tabs
Toggle

Video
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4. PAGE EXPOSITIONS

Les contenus se composent par ligne
Pour le bandeau image en haut de page, voir p.7

Expo
Le.Jardin

+ Présentation

+_ Ateliers et Formations

DIAPORAMA

aa as

0] Expo (8
Un airde famille "e et

@

Présentation +

V- o : 3
Ateliers et Formations + famiiﬁ@

DIAPORAMA

Expo
La Nuit

+ Présentation

+ Ateliers et Formations

DIAPORAMA

GRILLE TARIFAIRE DES EXPOS :

Tous les tarifs peuvent étre étudiés selon vos besoins/moyens,

ils sont donnés  titre indicatif...

LOCATION D'UNE EXPOSITION COMPLETE COMPRENANT :

« la location d'une exposition

« la conception d'une scénographie spécifique dans I'espace d'exposition
+le montage, démontage et conditionnement des ceuvres

* les frais de déplacement de I'équipe

« les frais de maintenance

Exposition <Le Jardin» 7000 euros
Exposition «Un air de Famille» 7000 euros
Exposition <La Nuit» 8000 euros

LOCATION PARTIELLE OU "FORMULETTE"
Equivalent 3 quelques éléments de I'exposition compléte et comprenant :
« la location partielle d'une exposition

GYGo Créer Voir la page

Tableau de bord

DEACTIVATE PAGEBUILDER

Mode Coming Soon activé | Salutations, emilie00 [l

Publier -

Prévisualiser les modifications

? Etat: Publié Modifier

Pagebuilder
Articles
Médias
M Pages
Toutes les pages
A + ADDROW
Commentaires V3
Portfolio
Apparence
Extensions @
Utilisateurs
Outils
Réglages
ACF
X
+ ADDROW
4
x
+ ADDROW
+ ADDROW
'
x
+ ADDROW
+ ADDROW
e
x
+ ADDROW

Text / Editor

' Text / Editor

[\
x

+ INSERT ELEMENT Text / Editor

Text / Editor

+ INSERT ELEMENT

+ INSERT ELEMENT s 10  TextsEditor X
# 1]  TextsEditor X

12
s 13 Gallery X

+ INSERT ELEMENT

!

e Text / Editor

#£ Text / Editor

!

+ INSERT ELEMENT

s Text / Editor X

+ INSERT ELEMENT

@ Visibilité : Public Modifier

%D Révisions : 100 Parcourir

[l Publiéle : 18 juin 2016 & 13 h 07 min
Modifier

Copier dans un nouveau brouillon
Déplacer dans la corbeille

Attributs de la page v

Image a la Une v
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4. PAGE EXPOSITIONS

MODIFIER UN TABLEAU DE TARIFS
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